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1. Liudviko Rézos kultiiros centre kompiuteriy priezitiros specialistu gali biiti asmuo,
turintis auks$tesniji ar aukstaji isilavinima, gerai mokantis lietuviy, angly kalbas, iSmanantis
dokumenty valdymo pagrindus, mokantis dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés
technikos priemonémis.

2. Kompiuteriy prieziiros specialistas turi biiti mandagus, komunikabilus,
diplomatiskas, kruopstus, atidus, saZiningas, mokéti savarankiSkai dirbti, logiSkai mastyti,
orientuotis situacijose ir bendrauti su Zmonémis.

3. Kompiuteriy priezidros specialistg skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo
pareigybinj atlyginima ir sudaro darbo sutartj Liudviko Rézos Kkultiiros centro direktorius.

4. Kompiuteriy priezitros specialistas tiesiogiai pavaldus istaigos direktoriui.

5. Kai kompiuteriy priezitiros specialisto néra darbe (komandiruotéje, ligos metu ir
pan.), ji pavaduoja kitas istaigos direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskirtas darbuotojas.

6. Kompiuteriy prieziiros specialistui draudZiama ateiti i darbg neblaiviam,
apsvaigusiam nuo narkotiniy, toksiniy medZiagy, darbo metu vartoti alkoholinius gérimus,
narkotines bei toksines medziagas.

7. Darbuotojas turi iSklausyti ir Zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrines
saugos, elektrosaugos reikalavimus.

8. Kompiuteriy priezitiros specialistas turi Zinoti ir iSmanyti:

8.1. jstaigoje esancios kompiuterinés ir organizacinés technikos naudojimo ir prieziiiros
taisykles;

8.2. lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus;
8.3. bendravimo, dalykinio pokalbio taisykles;

8.4. darbo organizavimo pagrindus;

8.5. rinkodaros specifika, pobtdi bei principus;

8.6. bendravimo psichologijos ir konsultavimo pagrindus;

8.7. istaigos pagrindines struktiras, profili bei specializacija.

9. Kompiuteriy priezitros specialistas turi mokéti diegti, aptarnauti kompiuterinius
tinklus bei programine jranga, atlikti kompiuteriy ir kompiuteriniy tinkly priezidra, smulky
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Istaigoje esanCios kompiuterinés ir organizacinés technikos remonta, optimaliai i$naudoti
istaigoje esancios kompiuterinés ir organizacinés technikos galimybes.

10. Kompiuteriy prieZiliros specialistas privalo vadovautis jstaigos nuostatais,
darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymu, jstaigos vadovo isakymais, darbo tvarkos taisyklémis,
Siais pareiginiais nuostatais.

II. KOMPIUTERIU PRIEZIUROS SPECIALISTO PAREIGOS
11. Uztikrinti jam pavesty uzduo&iy jgyvendinima.
12. Diegti kompiuterius, aptarnauti kompiuterinius tinklus bei programine jranga.

13. Atlikti jstaigos kompiuteriy ir kompiuteriniy tinkly, organizacinés technikos
prieziiira, apskaita ir tikslingg panaudojima:

13.1. paruosti kompiutering ir organizacing technikg naudojimui;

13.2. teikti konsultacijas jstaigos darbuotojams kompiuterinés ir organizacinés
technikos panaudojimo klausimais;

13.3. prizidréti jstaigos kompiuterinj tinkla;
13.4. nustatyti interneto gedimus ir juos $alinti;

13.5. organizuoti darbus didesniems kompiuterinés ir organizacinés technikos
gedimams Salinti;

13.6. atlikti smulky kompiuterinés ir organizacinés technikos gedimy taisyma;

13.7. rengti istaigos kompiuterines programas ir vesti dokumentacija, susijusia su
kompiuterinés ir organizacinés technikos apskaita ir prieZitira;

13.8. uZtikrinti, kad istaigoje bty naudojamos tik legalios kompiuterinés programos.

14. Atlikti duomeny baziy ir programinés jrangos prieziira. Uztikrinti jy apsauga nuo
virusy ir kitokio sugadinimo ar sunaikinimo.

15. Atlikti istaigos darbui reikalingy programy kiirima ir juy tobulinima, i¥mokyti
darbuotojus jomis naudotis.

16. Konsultuoti darbuotojus, ieSkant informacijos internete, kompiuteriniuose
dokumentuose.

17. Sudaryti elektroniniy laikmeny, vaizdo/garso dokumenty kataloga.

18. Imtis priemoniy ir pagal galimybes bei kompetencija pasalinti prieZastis, galin¢ias
sukelti traumas, avarijas; apie pastebétus trikumus, nesklandumus, gedimus nedelsiant
informuoti tiesioginj vadova.

19. Laikytis konfidencialios informacijos slaptumo.

20. Vykdyti kitas tiesioginio vadovo uzduotis.

21. Dalintis darbo jgiidziais ir jgyta patirtimi su bendradarbiais, padéti vienas kitam.
22. Palaikyti tvarka ir Svarg darbo vietoje.

23. Laikytis jstaigoje nustatyty taisykliy, darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos norminiy akty reikalavimy.

III. KOMPIUTERIU PRIEZIUROS SPECIALISTO TEISES

24. Igyvendinti visas reikiamas priemones jstaigos pelningam ir ritmingam darbui
uztikrinti.
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25. Perspéti  bei sudrausminti jstaigos darbuotojus, netinkamai naudojancius
kompiuterius ir kita kompiuterine iranga, materialines vertybes.

26. Kelti savo kvalifikacija ir gerinti Zinias, reikalingas kompiuteriy specialisto darbui
atlikti.

27. Teikti pasiulymus jstaigos vadovui kompiuteriy tinklo bei jstaigos veiklos
organizavimo tobulinimui.

28. Ginti pazeistas savo teises ar teisétus interesus.

29. Suzinoti apie jo darbo aplinkoje esancCius sveikatai pavojingus ir kenksmingus
veiksnius.

30. Reikalauti, kad bity atlyginta Zala, padaryta sveikatai dél nesaugiu darbo salygu.

31. Atsisakyti vykdyti uzduotis bei nurodymus, jei tai prieStarauja Lietuvos
Respublikos teisés aktams, istaigos istatams, darbo tvarkos taisykléms rastu iSdéstant atsisakymo
motyvus.

32. Darbo reikalais naudotis tarnybiniu telefonu.

33. Kitos Lietuvos Respublikos teisiniuose aktuose numatytos teises.

IV. KOMPIUTERIU PRIEZITUROS SPECIALISTO ATSAKOMYBE
34. Kompiuteriy prieziliros specialistas atsako uz:
34.1. jam pavesty uzduociy vykdyma tiksliai ir laiku;
34.2. savo pareigy, nustatyty Siuose nuostatuose, vykdyma;
34.3. istaigos kompiuterinio tinklo apsauga;
34.4. istaigos duomeny baziy ir programinés irangos apsauga;
34.5. kompiuteriy bei tinklo jrangos, organizacinés technikos priezitira;
34.6. jstaigos kompiuterinés ir organizacinés technikos savalaiki remonta;
34.7. tinkama darbo laiko naudojima;

34.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimuy
ir darbo tvarkos taisykliy laikymasi.

35. Uz Siuose nuostatuose nurodyty pareigy vykdyma kompiuteriy prieZiGiros
specialistas atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

36. Kompiuteriy prieZitiros specialistas pasizada ir jsipareigoja neatskleisti Zzodziu,
rastu ar kitokiu pavidalu paSaliniams asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei

kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama
ir Zinoma dirbant Liudviko Rézos kultiiros centre.
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