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I. BENDROJI DALIS

Liudviko Rézos Kkultiiros centre renginiy organizatoriumi gali dirbti asmuo, turintis
aukStesnjjj ar auk$tajj iSsilavinimg, bei atitinkamg profesing kvalifikacija, renginiy
organizavimo patirties ir pardavimy jgtidziy.

Renginiy organizatorius turi bati komunikabilus, diplomatiskas, saZiningas, mokeéti

savarankiSkai dirbti, logisSkai mastyti, orientuotis situacijoje ir bendrauti su Zmonémis.

Renginiy organizatorius yra atsakingas uz kultiiriniy renginiy organizavima.

Renginiy organizatoriy skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareigybinj

atlyginimg ir sudaro darbo sutartj Liudviko Rézos kultairos centro direktorius.

Renginiy organizatorius tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui.

Renginiy organizatoriui draudZiama ateiti i darbg neblaiviam, apsvaigusiam nuo narkotiky,

toksiniy medziagy, darbo metu vartoti alkoholinius gérimus, narkotines bei toksines

medZiagas.

Renginiy organizatorius turi moketi lietuviy ir bent vieng uzsienio kalbg, dirbti kompiuteriu

Windows aplinkoje, MS Office programomis, Internetu.

Renginiy organizatorius turi Zinoti ir iSmanyti:

8.1 Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy akty
reikalavimus, nutarimus bei sprendimus, susijusius su kultlriniy renginiy
organizavimo klausimais;

8.2 jstaigos tkinés-komercines veiklos sritis, jstaigos strukturg;

8.3 jstatymine darbo organizavimo tvarka;

8.4 informacijos srautus;

8.5 kulttros renginiy organizavimo tvarka;

8.6 uzsakymy valdyma bei administravima;

8.7 projekty administravimo tvarka;

8.8 tvarkos ir §varos, aplinkosaugos reikalavimus renginiy metu;

8.9 sutaréiy sudarymo tvarka;

8.10 bendravimo psichologijos pagrindus;

8.11 tarnybinio etiketo reikalavimus;

8.12 rinkodaros pagrindus.

Renginiy organizatorius turi Zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir

elektrosaugos reikalavimus ir jy laikytis.

Renginiy organizatorius privalo vadovautis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés

aktais, susijusiais su jo atlieckamu darbu, darbo sutartimis, jstaigos jstatais, darbo tvarkos

taisyklémis, Siais pareiginiais nuostatais, kitais jstaigos vidiniais dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
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RENGINIU ORGANIZATORIAUS PAREIGOS

Uztikrinti jam pavesty uzduociy jgyvendinima.

Tinkamai atlikti jstaigos vadovo pavestus darbus, juos planuoti, atlikti laiku ir kokybiskai.
Organizuoti rinkodaros renginius: tradicines Sventes, koncertus, teminius vakarus,
susitikimus, paskaitas, konferencijas, edukacinius uzsiémimus vaikams ir jaunimui.

Vykdyti jvairius kultiirinius, edukacinius projektus.

Suderinti, tinkamai organizuoti ir teisingai orientuoti renginio organizavimo komanda.
Tiksliai ir racionaliai panaudoti numatytas biudzeto islaidas.

Organizuoti reklaminiy kompanijy dalyvavima.

Organizuoti kultiiros renginiams reikalingas technines priemones: nuo scenos, garso
aparattros iki teritorijos aptveérimo.

Kontroliuoti renginio eigg ir garantuoti apsaugg jo metu.

Uztikrinti kult@iriniy renginiy techniniy darby eiga.

Prizitiréti, tvarkyti, valdyti ir administruoti visus kultiiriniy renginiy techninius darbus.
Kontroliuoti visy techniniy darby eiga, terminus, atlikimo kokybe.

Paruosti reikiamg inventoriy renginiams, pasirtipinti tinkama jo bukle.

Organizuoti jvairias Lietuvos ir uzsienio menininky Siuolaikinio meno, senosios dailés,
istorijos parodas.

Organizuoti atlikéjy pasirodymus bei atsiskaitymg su jais.

Sudaryti sutartis su artistais, aktoriais, atlikéjais, renginiy vedéjais.

Vesti derybas su jais dél jy pasirodymy turinio, finansiniy sglygy ir terminy.

Rengti ir jforminti dokumentus pagal dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.

Rinkti su kultliriniais renginiais susijusia rinkodaros informacija, ja analizuoti.

Atlikti kulttriniy renginiy finansinius skai¢iavimus.

Palaikyti dalykinius rySius bei uzmegzti naujus su réméjais.

Vesti derybas su réméjais.

Palaikyti rySius su jstaigos partneriais.

Sudaryti kultliriniy renginiy projektus ir apie jy jvykdyma informuoti jstaigos direktoriy.
Sekti ir fiksuoti informacija, susijusiais su rinkos poky¢iais, klienty poreikiais.

Rengti kultiiriniy renginiy, parody grafikus.

Nepazeisti jstaigos vadovybés nurodymuy, vengti bet kokio neigiamo poveikio jstaigos
reputacijai.

Laikytis dalykinés etikos reikalavimy .

Kelti savo profesing kvalifikacija.

Vykdyti kitas tiesioginio vadovo uzduotis.

RENGINIU ORGANIZATORIAUS TEISES

Jgyvendinti visas reikiamas priemones jstaigos ritmingam darbui uztikrinti.

Suzinoti apie jo darbo aplinkoje esancius sveikatai pavojingus ir kenksmingus veiksnius.
Reikalauti, kad bty atlyginta zala, padaryta sveikatai del nesaugiy darbo salygy.

Atsisakyti vykdyti uzduotis bei nurodymus, jei tai priestarauja Lietuvos Respublikos
istatymames.

Turéti biitinas darbo salygas ir tinkamai jrengta darbo vieta.

Informuoti tiesioginj vadovag apie iskilusias problemas, kuriy sprendimui nepakanka jo
kompetencijos.

Pasinaudoti sudarytomis salygomis kelti kvalifikacija.

Darbo reikalais naudotis tarnybiniu transportu ir telefonu.

Ginti savo teises ir teisétus interesus.



50. Kitos Lietuvos Respublikos teisiniuose aktuose numatytos teises.
IV. RENGINIU ORGANIZATORIAUS ATSAKOMYBE

51. Renginiy organizatorius atsako uz:

51.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

51.2. kultiiros renginiy, parody organizavima;

51.3. tinkamg visy techniniy projekto darby administravima;

51.4. tinkamg darbo laiko naudojima;

51.5.bendravima su ziniasklaida;

51.6.jstaigos jvaizdzio kiirima;

51.7.istaigoje organizuojamy renginiy, parody kokybe;

51.8.patikety materialiniy vertybiy saugojima; '

51.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, aplinkosaugos
reikalavimy vykdyma.
52. Uz Siuose nuostatuose nurodyty pareigy vykdymg renginiy organizatorius atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
53. Renginiy organizatorius pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu
pasaliniams asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant
Liudviko Rézos kultiiros centre.

Su pareiginiais nuostatais susipazinau ir sutinku:

(parasas) (vardas pavarde)



